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Bewerbungsgespräche führen

Kopiervorlage 3 
Deutsch im Beruf

Bewerber/-in

•	 Ich freue mich, dass ich kommen durfte.
•	 Danke, dass Sie sich Zeit für mich nehmen.
•	 Darf ich mir ein paar Notizen machen?
•	                                                                                                                                                       

Personalchef/-in 
                                           

•	 Wie haben Sie von uns erfahren?
•	 Warum haben Sie sich bei uns beworben?
•	� Warum interessieren Sie sich für unser  

Unternehmen?

Personalchef/-in                                           

•	 Was haben Sie bisher gemacht?
•	� Warum haben Sie Ihren bisherigen Arbeitgeber  

verlassen?
•	 Welche Erfahrungen haben Sie?

Personalchef/-in                                          

•	 Warum sind Sie für die Stelle geeignet?
•	 Was sind Ihre Stärken und Schwächen?
•	 Was machen Sie in Ihrer Freizeit?
•	 Wie sind Ihre Gehaltsvorstellungen?

Personalchef/-in                                     

•	 Haben Sie noch weitere Fragen?

Bewerber/-in                                                     

•	 Ich war bei                                                                                                                
•	 Ich habe nach neuen Herausforderungen gesucht.
•	                                                                                                                                                 

Bewerber/-in                                                    

•	 Ich bin sehr/besonders                                                                                     
•	 Oft                                                                                                                                             
•	                                                                                                                                                         
•	 Welches Gehalt ist für diese Tätigkeit üblich?

Bewerber/-in                                                    

•	 Wie werde ich eingearbeitet?
•	 Haben Sie flexible Arbeitszeiten?
•	� Gibt es Weiterbildungsangebote / eine Kantine / 

einen Betriebskindergarten?
•	 Wann kann ich mit einer Entscheidung rechnen?
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